
01 Accueil de 
Brightspace

Clique sur le cours que tu 
vas enseigner. 

02 Cours 
Brightspace

Clique sur l’onglet Plan de 
cours.

Consulter et 

modifier ton 

plan de cours

Dès que tu obtiens les accès de ton 
cours pour l’enseigner, tu es tenu en 
premier lieu de consulter le plan de 
cours et de revoir le contenu du 
cours que tu vas enseigner. Cette 
étape est impérative et est à 
effectuer avant le début de ton 
enseignement. Tu es tenu de revoir 
le déroulement, les évaluations et 
les exigences du cours.



03 Page de syllabus
Brightspace

En cliquant sur le bouton 
bleu Edit Syllabus, tu 
pourras modifier et valider 
ton plan de cours.

Dans le cas où tu ne souhaites 
pas modifier le plan de cours, il 
te faut tout de même passer par 
cette étape pour en faire 
l’approbation.

Consulter et 

modifier ton 

plan de cours



04 Modification
du syllabus

Ce bouton permet de revenir à la 
copie initiale du plan de cours et 
d’annuler tous les changements 
que vous avez apportés. 

Consulter et 

modifier ton 

plan de cours

Une fois que toutes vos 
modifications ont été apportées ou 
que la relecture du document vous 
convient sans modification, vous 
pouvez cliquer sur le bouton 
Submit. 

Sois certain d’avoir revu le contenu 
de ta coquille Brightspace et 
d’assurer que les modifications faites 
dans le Contenu et dans le Plan de 
cours correspondent. Par exemple, si 
tu modifies une évaluation dans ton 
plan de cours, assure-toi que la 
modification sera apportée dans le 
Contenu.

Ce bouton te permettra 
d’apercevoir le travail effectué.

La sauvegarde se fait en ligne 
automatiquement. Tu peux quitter tes 
modifications et y revenir à tout 
moment tant que tu n’as pas Submit.



05 Modification de ton 
plan de cours

Pour apporter des 
modifications au plan de 
cours, tu peux écrire 
directement dans ces sections. 
Les enregistrements sont 
effectués automatiquement
en ligne. 

Consulter et 

modifier ton 

plan de cours

À titre d’information, voici les éléments qui peuvent 
être modifiés dans ton plan de cours :

(a) (b)

(c) (d)



06 Soumission et approbation 
de demande

Consulter et 

modifier ton 

plan de cours

Une fois la soumission 
effectuée, tu vois un feu 
d’artifice apparaitre et cette 
page. Un coordonnateur 
fera l’approbation du plan 
de cours. 

Si tu es professeur à temps 
plein, il revient de ta 
responsabilité de faire 
l’approbation du plan de cours 
soumis.

Cette page se présente sur 
ton espace Brightspace dans 
l’onglet Plan de cours pour 
assurer que ta soumission 
est en cours de traitement. 



07 Courriel 
de confirmation

Consulter et 

modifier ton 

plan de cours

Une fois ton plan de cours 
validé, tu recevras ce 
courriel de confirmation.

Lorsque la confirmation est 
effective, tu es encouragé à 
présenter le plan de cours lors 
de ta première séance de cours 
pour engager les étudiants à 
atteindre les attentes du cours.

Il est à noter que le plan de 
cours que tu as modifié peut 
être importé dans les autres 
sections pour lesquelles tu 
enseignes. Il peut aussi être 
importé pour tes prochains 
cours.
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